附件2
检验检测机构资质认定申报、变更及现场评审

注意事项汇总表
表1、检验检测机构资质认定申报材料注意事项汇总表
表2、检验检测机构资质认定变更申报注意事项汇总表

表3、检验检测机构资质认定技术评审报告注意事项汇总表

表1

检验检测机构资质认定申报材料注意事项汇总表
	序号
	材料

名称
	数量
	备注

	一、
	检验检测机构资质认定申请书（包括附表1-5）


	1套
	1、申请书需为原件。填写符合要求、签字齐全、加盖公章。

2、申请“扩项”、“迁址”类型的,在“变更”栏标明；申请“验收（授权）” 类型的，在“其他”栏标明。

3、资质认定的首次、扩项、复查、迁址申请，需到技术评审机构申请。完成现场评审后，再向省政务中心申请行政许可。
4、申请多场所的检验检测机构，应按不同场所分别填写申请书的附表1、附表5。
5、申请项目中包含食品及相关产品项目的，应分别填写申请书中的附表1、附表5、附表2.1和附表2.2。 

6、申请授权签字人，应当具有中级及以上技术职称或者同等能力。无职称但具备同等能力的授权签字人申请人，应在申请表中对学历、专业和从事相关专业检验检测工作经历予以描述，并提供学历证明和工作经历证明；多场所的检验检测机构，应明确授权签字人申请人的授权范围和授权检验场所。
7、首次、扩项申请，需提供所需设备的独立调配证明（仪器设备采购清单及发票）材料。
8、提供检验检测人员劳动关系证明（在编人员提供人事部门在编证明；聘用/合同制人员，提供劳动部门认可的劳动合同和办理“三保”的证明材料）。
9、已获“验收/授权”证书的检验检测机构，在《申请书》中2.2增加“验收/授权类证书编号及证书有效期”信息填写栏。

10、机动车安检机构需提供引车员驾驶证证明和平面布置图。

	二、
	随《申请书》提交的附件

	1. 
	典型检验检测报告或证书
	1份/每个类别
	复印件

	2. 
	质量手册
	1套
	原件

	3. 
	程序文件
	1套
	原件

	4. 
	法人地位证明文件
	
	复印件加盖检验检测机构公章

	4.1
	独立法人
检验检测机构
	1套
	1、事业法人应提供有效的机构设置批文和事业单位法人证书；
2、企业法人应提供工商营业执照；
3、社团法人应提供有效的机构设置批文和社团法人证书。

	4.2
	非独立法人检验检测机构
	1套
	1、检验检测机构设立批文；

2、所属法人单位法律地位证明；

3、法人授权文件；

4、最高管理者的任命文件。

	5. 
	固定场所证明文件
	1套
	需提供房屋产权/使用权证明文件（土地、房屋所有权证或租赁合同、出租方土地与房屋所有权证）复印件；

	6. 
	管理体系内审记录;

管理评审记录。
	1套
	首次、复查评审，需提供最近期全套材料复印件。

	7. 
	从事特殊领域检验
检测人员资质证明
	1套
	提供国家级或行业颁发的资质证书复印件（适用时）。


表2

检验检测机构资质认定变更申报注意事项汇总表

	序号
	材料名称
	数量
	注意事项

	1. 
	检验检测机构
法人性质变更
	1套
	1、提供审批表原件，填写内容符合要求，签字齐全，加盖机构公章；

2、提供新、旧法人地位证明文件复印件，提供机构性质变更批文复印件（适用时）。机构名称没有变化时，直接备案。
3、机构名称有变化时，需交回原证书；颁发新证书。

	2. 
	检验检测机构
人员变更备案
	1套
	1、变更审批表需原件，填写内容符合要求，签字齐全，加盖机构公章；

2、最高管理者变更需提供法人地位证明文件复印件、和/或任命文件复印件；

2、技术负责人变更需提供任命文件复印件、中级职称证书复印件或同等能力证明（相应学历证明复印件和工作经历证明）复印件；
3、授权签字人变更需提供《检验检测人员变更备案审批表》原件、中级职称证书复印件或同等能力证明（相应学历证明复印件和工作经历证明）复印件。经考核合格后发证；
4、人员变更需提供变更的人员劳动关系证明（在编人员提供人事部门在编证明；聘用/合同制人员，提供劳动部门认可的劳动合同和办理“三保”的证明材料）复印件。

	3. 
	检验检测机构资质认定标准（方法）变更
	1套
	1、变更审批表需原件，填写符合要求，签字齐全，加盖单位公章；

2、“序号、资质认定项目名称”应与《证书附表》一致；

3、机构申请标准变更， 由认评处指派专家对变更内容进行审核，决定是直接备案或开展现场核查。   

	4. 
	取消检验检测能力
	1套
	1、变更审批表需原件，填写符合要求，签字齐全，加盖单位公章；

2、填写序号应与原《证书附表》一致；

2、需提交原证书附表原件。

	5. 
	检验检测机构
资质认定名称变更
	1套
	1、变更审批表需原件，填写符合要求，签字齐全，加盖单位公章；

2、独立法人机构，提供新、旧法人地位证明文件复印件。3、机构批文复印件（适用时）。
3、非独立法人机构，需提供法人单位批准文件复印件；

4、提交原证书与附表原件。

	检验检测机构上述变更材料备齐后，请寄至： 

安徽省质量技术监督局认证与实验室评审管理处

地址：合肥市包河工业区延安路13号     邮编：230051

     联系电话:0551-63356127


表3

检验检测机构资质认定技术评审报告注意事项汇总表
	序号
	材料名称
	数量
	注意事项

	1. 
	检验检测机构资质认定评审报告
	2套
	1、评审报告包括内容：①
概况；②评审地点；③
评审组意见；（含参加能力验证情况）④
评审组确认的检测能力，建议批准的资质认定（授权、验收）项目类别及参数；⑤授权签字人签字识别。（注：技术评审报告盖中心印章及骑缝章后有效。）
2、《6 基本符合和不符合项汇总表》现场使用中，专家需在所提出的整改项的对应“备注”栏中签字。

3、专家依据食品、机动车安检、刑事技术、司法鉴定等补充要求提出的观察发现与整改项，与《6 基本符合和不符合项汇总表》一并填写。 在表中单独用一行标注对应补充要求名称，如“《食品检验机构资质认定评审准则》”，并在该行下方填写观察发现。
4、对于同等能力授权签字人评价记录表中，应当对申请授权签字人的学历、专业和从事相关专业检验检测工作经历予以描述和评价。

5、多场所申报，应明确授权签字人的授权范围和授权工作场所地址；
6、食品及相关产品项目《建议批准的检验检测能力表》、《授权签字人评价记录表》与非食品类分开填写。

7、已获“验收/授权”证书的检验检测机构，在《评审报告》1.6中增加“验收/授权类证书编号及证书有效期”信息填写栏。

	2. 
	检验检测机构资质认定申请资料文审反馈表
（附件 1）
	1份
	不满足现场评审要求的，评审组长必须在5个工作日内将《文审反馈表》反馈评审机构。

	3. 
	检验检测机构资质认定现场技术评审通知单
（附件 2）
	1份
	/

	4. 
	公正性声明及保密承诺（附件 3）
	1份
	/

	5. 
	检验检测机构资质认定现场评审检测项目/参数能力确认表（附件 4）
	1套
	食品及相关产品项目建议批准的检验检测能力表、建议批准授权签字人、授权签字人评价记录表应与非食品检测项目分开填报

	6. 
	检验检测机构参加能力验证活动核查表（附件 5）
	1份
	评审组意见中应说明机构是否按规定参加了能力验证活动。本次评审中，采用能力验证结果予以能力确认的项目与数量

	7. 
	实验室资质认定现场评审整改条款汇总表（附件 6）
	1份
	/

	8. 
	检验检测机构资质认定现场复核反馈表(适用时) （附件 7）
	1份
	/

	9. 
	检验检测机构资质认定现场评审终止反馈表(适用时) （附件 8）
	1份
	机构负责人如拒签。此表同样有效。

	10. 
	检验检测机构资质认定现场评审观察员信息反馈表（附件 9）
	1份
	/

	11. 
	检验检测机构对资质认定评审组的工作评价反馈表（附件 10）
	1份
	/

	12. 
	检验检测机构资质认定现场评审整改报告书（附件11）
	1份
	机构报送整改报告用

	13. 
	检验检测机构资质认定评审材料移交表（附件12）
	1份
	/

	14. 
	批准XXXXXX授权签字人及领域表
	1份
	首次、复查评审时，采用新版批准表；

扩项、标准变更、迁址评审时，该表的版本与批准证书的版本保持一致；

食品及相关产品项目授权签字人应单独填写。

	15. 
	批准XXXXXX检验检测的能力范围表
	1份
	首次、复查评审时，采用新版批准表；

扩项、标准变更、迁址评审时，该表的版本与批准证书的版本保持一致。

食品及相关产品项目的批准检验检测能力表应单独填写；

	16. 
	批准XXXXXX 验收(授权)范围及限制要求(附表2)（适用时）
	1份
	首次、复查评审时，采用新版批准表；扩项、标准变更、迁址评审时，该表的版本与批准证书的版本保持一致。 

	17. 
	检验检测机构整改报告及验证材料
	1套
	/

	18. 
	检验检测机构仪器设备/人员劳动关系/人员资质评审组确认表
	2套
	需附独立法人（或非独立法人）法律地位证明复印件  

、检验检测机构固定场所证明复印件（单位盖章、评审组长签字）

	19. 
	评审报告材料电子版
	1套
	/


